
 

 

 

 

 

 

 

 

 

C.U.P.: I84D23004110006 

Il Dirigente Scolastico 

 

VISTO l’art. 7 del Decreto Legislativo 30 marzo 2001, n. 165 recante “Norme generali   

sull’ordinamento del lavoro alle dipendenze della Amministrazioni Pubbliche” e ss.mm.ii.; 

VISTO il Decreto Interministeriale 28 agosto 2018 n. 129, concernente “Regolamento concernente 

le Istruzioni generali sulla gestione amministrativo-contabile delle istituzioni scolastiche"; 

VISTO il D.P.R. 275/99, concernente norme in materia di autonomia delle istituzioni scolastiche; 

VISTA la legge 07 agosto 1990, nr. 241 concernente nuove norme in materia di procedimento 

amministrativo e di diritto di accesso ai documenti amministrativi; 

VISTO il decreto del Ministro dell’istruzione e del merito 12 aprile 2023, n. 65, Missione 4 – 

Istruzione e Ricerca – Componente 1 – Potenziamento dell’offerta dei servizi di istruzione: 

dagli asili nido alle Università – Investimento 2.1: Didattica digitale integrata e formazione 

alla transizione digitale per il personale scolastico” nell’ambito della Missione 4 – Istruzione 

e Ricerca  

  VISTO                 l’Allegato 1 al D.M. 66/2023, che definisce il riparto delle risorse alle istituzioni scolastiche in 

                               attuazione della linea di investimento 2.1: Didattica digitale integrata e formazione alla  

                               transizione digitale per il personale scolastico” nell’ambito della Missione 4 – Componente 1 –  

                               del PNRR e che assegna all’Istituto un importo complessivo pari ad euro € 98.593,76 

 

VISTA le circolari del Ministero dell’economia e delle finanze Ragioneria generale dello Stato 

PNRR.; 

VISTO il progetto presentato ed approvato “Scenari Digitali” cui è stato assegnato l’identificativo 

M4C1I2.1-2023-1222-P-45002; CUP . I84D23004110006 

VISTO l’accordo di concessione del 03/03/2024 sottoscritto dal Dirigente Scolastico inoltrato 

tramite la piattaforma Futura PNRR per la firma da parte del coordinatore dell’Unità di 

Missione; 

               

EMANA  

Il presente Avviso Interno per la selezione, mediante procedura comparativa, di Figure Esperte e Tutor 

per lo svolgimento di percorsi per la transazione digitale o di formazione sul campo.  

Piano Nazionale di Ripresa e Resilienza Missione 4 Istruzione e Ricerca - Componente 1 – Potenziamento 

dell’offerta dei servizi di istruzione: dagli asili nido alle Università - Investimento 2.1: Didattica digitale 

ISTITUTO ISTRUZIONE SUPERIORE " CINE TV ROSSELLINI "
C.F. 80201230580 C.M. RMIS08900B
AB0B754 - DIRIGENTE

Prot. 0003677/U del 23/08/2024 11:43
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integrata e formazione alla transizione digitale per il personale scolastico. Formazione del personale 

scolastico per la transizione digitale (D.M. 66/2023) 

 

Articolo 1 – Oggetto della procedura 

1. E’ aperta la procedura di selezione per il reclutamento di personale interno Esperti e Tutor   per lo 

svolgimento di percorsi per la transizione digitale o di formazione sul campo. 

 

2.  Laboratori di 

formazione sul 

campo. 

Laboratori di 

formazione in 

presenza di 

tutoring, 

mentoring, 

coaching, 

supervisione, 

job 

shadowing, 

affiancamento 

all’utilizzo 

efficace delle 

tecnologie e 

delle 

metodologie, 

erogati a 

gruppi di 

almeno 5 

unità che 

conseguono 

l’attestato 

finale 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

DESCRIZIONE 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
TOT 

ORE 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

N 

ESPE 

RTI 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

Importo tot. 

Per esperti 

122 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
N 

TUTOR 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
Importo 

tot. Per 

tutor 

34 
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A.1 

 

 

 
Gestione 

Giuridica e 

Retributiva 

Contratti 

Scuola  

 

 

 

Presentazione del quadro normative; 

Inserimento contratti a Tempo 

Indeterminato e Tempo Determinato 

(Annuali – Fino al Termine delle Attività 

Didattiche – Supplenza breve e saltuaria) 

– Indennità fuori Nomina in SIDI 

 

 

 

 

 
10 

 

 

 

 

 

1 

 

 

 

 

 

1.220,00 

 

 

 

 

 

1 

 

 

 

 

 

340,00 € 

       

 

 

 

 

 

         A.2 

 

 

 

 

 

Piano 

formativo 

Ricostruzi 

oni di 

Carriera 

 

 

Presentazione del quadro normativo; la 

valutazione del servizio a tempo 

determinato del personale scolastico; 

l’inserimento dei servizi preruolo in SIDI 

(con o senza 

template Excel); l’elaborazione della 

pratica in SIDI; l’invio della 

documentazione alla 

Ragioneria; lo sviluppo delle ricostruzioni 

e dei decreti autorizzativi di spesa a 

seguito delle 

sentenza di valutazione integrale del 

servizio preruolo; la ricostruzione di 

carriera del personale docente IRC. 

Laboratori di applicazione pratica 

 

 

 

 

 

 

 

   10 

   

 

 

 

 

 

 

   1 

 

 

 

 

 

 

 

     1.220,00 € 

      

 

 

 

 

 

 

    1 

   

 

 

 

 

 

 

    340,00 
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Percorsi di formazione sulla 

transizione digitale erogati a 

gruppi di almeno 15 

partecipanti che 

conseguiranno l'attestato 

finale. I percorsi formativi 

dovranno essere svolti in 

presenza, on line 

SINCRONA 

 

 

 

 

DESCRIZIONE 

 

 

 

 
TOT 

ORE 

 

 

 

N 

ESPE 

RTI 

 

 

 

Importo tot. 

Per esperti 

122 

 

 

 

 
N 

TUTOR 

 

 

 
Importo 

tot. Per 

tutor 

34 

 

 

 

 

 
A.3 

 

 
 

La 

digitalizza 

zione e le 

assenze del 

personale 

della 

scuola 

 

 

 

 

 

 

 

 

Strumenti 

digitali per 

la gestione 

delle 

assenze 

per 

L.104/92: 

Permessi, 

riposi, 

congedi 

Il corso si propone di fornire un quadro 

completo sulle assenze del personale della 

scuola con specifico 

riferimento a permessi, aspettative e 

congedi. Focus di approfondimento sono 

dedicati alle specifiche previsioni per il 

personale in part time e per i Dirigenti 

Scolastici. Non rientrano nella trattazione 

le assenze per malattia e quelle 

correlate alla tutela della maternità e 

dell’handicap che sono oggetto di specifici 

corsi. 

 

Il percorso formativo si pone l’obiettivo di 

fornire una serie di strumenti atti a favorire 

e rafforzare le competenze del 

personale per l’acquisizione di una 

maggiore autonomia tecnologico – 

operativa - attraverso l’imprescindibile 

conoscenza 
della principale piattaforma di 

elaborazione e gestione dati e di “colloquio 

informatico” (SIDI) e della piattaforma 

PERLA PA per la rilevazione dei permessi 

ex Legge 104/92 - abbinata alla necessaria 

conoscenza del fondamentale 

complesso normativo di riferimento. Il 

corso si propone quindi di fornire un 

quadro completo in materia di 

assenze del personale ai sensi della Legge 

n. 104/1992 e del D.Lgs. n. 151 del 2001 

con specifico riferimento ai permessi 

ed al congedo biennale.  

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
15 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
1 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
1.830,00 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
1 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
510,00 € 
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3. Nello specifico, gli incarichi da attribuire prevedono l’espletamento di: 

Ruolo di figura professionale ESPERTO 

• Verificare i livelli di ingresso dei destinatari individuati in sede di candidatura 

• Individuare le aree tematiche in cui dividere il percorso 

• Rimodulare il percorso formativo a seconda dei livelli di ingresso e degli obiettivi proposti 

• Definire gli obiettivi da raggiungere e predisporre gli strumenti di valutazione del 

raggiungimento degli stessi 

• Comunicare preventivamente eventuali impedimenti all’attività di docenza per eventuale 

tempestiva rimodulazione del calendario 

• Effettuare durante il percorso valutazioni finali per la certificazione dell’Unità Formativa 

Didattica di competenza 

• Condividere periodicamente con il GRUPPO DI LAVORO e con il Dirigente Scolastico i 

risultati raggiunti 

• Caricare la documentazione in piattaforma di gestione ove richiesto 

• Controllare l’avanzamento dei percorsi 

• Alimentare la piattaforma di avanzamento 

• Redigere relazione periodica concordata con il Team 

• Redigere relazione finale individuale contenente obiettivi strategie metodologie e strumenti 

utilizzati, metodi di misurazione adottati e livelli raggiunti da ogni singolo alunno 

 

Ruolo di figura professionale TUTOR 

 

Il tutor ha come compito essenziale quello di facilitare i processi di apprendimento dei discenti e 

collaborare con gli esperti nella conduzione delle attività. In particolare, il tutor: 

• predispone, in collaborazione con l’esperto, una programmazione dei tempi e dei metodi 

• cura che nel registro didattico e di presenza vengano annotate le presenze e le firme dei 
partecipanti, degli esperti e la propria, l’orario d’inizio e fine della lezione; 

• accerta l’avvenuta compilazione della scheda allievo, la stesura e la firma dell’eventuale patto 

formativo; 

• segnala in tempo reale al Dirigente Scolastico se il numero dei partecipanti scende al di sotto del 

previsto in relazione al numero minimo di attestazioni da raggiungere; 

• cura il monitoraggio fisico del corso, contattando gli alunni in caso di inadempienza ai propri 

compiti in itinere o anche prima/dopo l’intervento formativo; 

• partecipa alle riunioni con il Team laddove ritenuto necessario, anche in orario pomeridiano 

• Inserisce i dati relativi alla gestione del percorso 

• registra le anagrafiche 
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• inserisce la programmazione giornaliera delle attività 

• concorda l’orario con gli esperti 

• provvede alla gestione della classe 

• descrive e documenta i prodotti dell’intervento 

• inserisce un resoconto (in termini di ore e importo) delle azioni di accompagnamento 

eventualmente messe in atto 

 

Articolo 2 – Requisiti e titoli richiesti 

1. Possono partecipare alla selezione i candidati (a seguire, anche “Partecipanti”) che, alla data di scadenza 

del bando: 

i. abbiano la cittadinanza italiana o di uno degli Stati membri dell’Unione europea; 

ii. abbiano il godimento dei diritti civili e politici; 

iii. non siano stati esclusi dall’elettorato politico attivo; 

iv. possiedano l’idoneità fisica allo svolgimento delle funzioni cui la presente procedura di selezione 

si riferisce; 

v. non abbiano riportato condanne penali e non siano destinatari di provvedimenti che riguardano 

l’applicazione di misure di prevenzione, di decisioni civili e di provvedimenti amministrativi 

iscritti nel casellario giudiziale; 

vi. non siano stati destituiti o dispensati dall’impiego presso una Pubblica Amministrazione; 

vii. non siano stati dichiarati decaduti o licenziati da un impiego statale; 

viii. non si trovino in situazione di incompatibilità, ovvero, nel caso in cui sussistano cause di 

incompatibilità, si impegnano a comunicarle espressamente e tempestivamente, al fine di 

consentire l’adeguata valutazione delle medesime; 

ix. non si trovino in situazioni di conflitto di interessi, neanche potenziale, che possano interferire 

con l’esercizio dell’incarico; 

2. Tutti i requisiti per l’ammissione devono essere posseduti e comprovati alla data di scadenza del termine 

utile per la presentazione delle domande. L’accertamento della mancanza di uno solo dei requisiti prescritti 

per l’ammissione, sarà motivo di esclusione dalla selezione. 

3. I Partecipanti alla selezione attestano il possesso dei sopraelencati requisiti di partecipazione mediante 

dichiarazione sostitutiva, ai sensi del D.P.R. 445/2000, contenuta nella domanda di partecipazione, che 

dovrà essere debitamente sottoscritta. 

4. L’Istituzione scolastica si riserva di effettuare le verifiche circa il possesso dei requisiti di cui al presente 

articolo. 
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5. In relazione al ruolo di esperto e al ruolo di tutor è possibile candidarsi per uno o più percorsi purchè in 

possesso dei requisiti di ammissione, ed esprimendo la preferenza di attribuzione incarico. In caso di 

omessa o incerta espressione delle preferenze, l’incarico sarà attribuito d’ufficio dal Dirigente Scolastico 

e sarà immodificabile. 

6. In caso di assenza di candidature per una o più delle figure professionali richieste sarà a discrezione del 

DS, e con l’accordo tra le parti, coprire le figure mancanti assegnando più incarichi ai partecipanti ovvero 

indire nuovo avviso oppure esperire diversa metodologia di selezione. 

 

Articolo 3 – Criteri di selezione  

1. I candidati saranno valutati comparativamente sulla base del curriculum vitae e dei titoli accademici e di 

studio presentati, come segue: 

 

GRIGLIA DI VALUTAZIONE DEI TITOLI PER ESPERTO 

Criteri di ammissione: 

• essere in possesso dei requisiti di cui all’articolo 2  per il ruolo per cui si presenta domanda 

L' ISTRUZIONE, LA FORMAZIONE 

NELLO SPECIFICO DIPARTIMENTO IN CUI SI 

CONCORRE 

da 

compilare a 

cura del 
candidato 

da compilare a 

cura della 

commissione 

A1. LAUREA INERENTE AL RUOLO 

SPECIFICO (vecchio ordinamento 

o magistrale) 

Verrà valutata 

una sola laurea 

PUNTI   

20 
  

A2. LAUREA TRIENNALE INERENTE 

AL RUOLO SPECIFICO (in alternativa 

al punto A1) 

Verrà valutata 

una sola laurea 
 

10 

  

A3. DIPLOMA DI ISTRUZIONE 

SECONDARIA (in alternativa ai punti A1 

e A2) 

Verrà valutato 

un solo titolo 
 

5 

  

A4. DOTTORATO DI RICERCA ATTINENTE ALLA 

SELEZIONE 

 

5 

  

A5. MASTER UNIVERSITARIO DI II LIVELLO 

ATTINENTE ALLA SELEZIONE 

 

5 
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A6. MASTER UNIVERSITARIO DI I LIVELLO 

ATTINENTE ALLA SELEZIONE (in alternativa al punto A3) 

 

5 

  

 

LE CERTIFICAZIONI OTTENUTE 

NELLO SPECIFICO SETTORE IN CUI SI CONCORRE 

  

B1. COMPETENZE I.C.T. CERTIFICATE 
riconosciute dal MIUR 

Max 2 cert. 5 punti cad 
  

 

LE ESPERIENZE 

NELLO SPECIFICO SETTORE IN CUI SI CONCORRE 

  

C1. CONOSCENZE SPECIFICHE DELL' 

ARGOMENTO (documentate attraverso 

esperienze di esperto in tematiche inerenti 

all’argomento della selezione presso scuole 

statali) 

Max 10 2 punti cad.   

C2. CONOSCENZE SPECIFICHE DELL' 

ARGOMENTO (documentate attraverso 

pubblicazioni, anche di corsi di formazione 

online, inerenti all’argomento della 

selezione) 

Max 5 2 punti cad.   

C3. CONOSCENZE SPECIFICHE DELL' 

ARGOMENTO (documentate attraverso 

esperienze di esperto in tematiche inerenti 

all’argomento della selezione se non 
coincidenti con quelli del punto C1) 

Max 10 1 punti cad.   

C4. CONOSCENZE SPECIFICHE DELL' 

ARGOMENTO (documentate attraverso 

esperienze lavorative professionali inerenti 

all’oggetto dell’incarico e alla tematica 

dello stesso se non coincidenti con i punti 

C1 e C3 

Max 10 1 punto cad.   

C5. CONOSCENZE SPECIFICHE DELL' 

ARGOMENTO (documentate attraverso 

esperienze lavorative professionali inerenti 

all’oggetto dell’incarico e alla tematica dello 

stesso se non coincidenti con i punti C1 e C3 

Max 10 1  1 punto cad.   

TOTALE MAX 100 
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GRIGLIA DI VALUTAZIONE DEI TITOLI PER TUTOR D’AULA 
Criteri di ammissione: essere in possesso dei requisiti di cui all’articolo 2 per il ruolo per cui si presenta domanda 

 

 

L' ISTRUZIONE, LA FORMAZIONE 

NELLO SPECIFICO SETTORE IN CUI SI CONCORRE 

da 

compilare a 

cura del 

candidato 

da compilare a 

cura della 

commissione 

A1. LAUREA 

(vecchio ordinamento o magistrale) 

 PUNTI   

Verrà valutata una 

sola laurea 

15   

A2. LAUREA (triennale in alternativa al 

punto A1) 

Verrà valutata una 

sola laurea 

10   

A3. DIPLOMA SCUOLA SECONDARIA 

(in alternativa al punto A1 e A2) 

Verrà valutato 

un solo titolo 

5   

 

LE CERTIFICAZIONI OTTENUTE 

  

B1. COMPETENZE I.C.T. CERTIFICATE 

riconosciute dal MIUR 

Max 1 5 punti   

 

LE ESPERIENZE 

NELLO SPECIFICO SETTORE IN CUI SI CONCORRE 

  

C1. ESPERIENZE DI TUTOR 

D’AULA/DIDATTICO (min. 20 ore) NEI 

PROGETTI FINANZIATI DAL FONDO 

SOCIALE EUROPEO (PON – POR- 

PNRR ETC.) 

 

 

Max 10 

 

 

3 punti cad. 

  

C2. ESPERIENZE DI FACILITATORE 

(min. 20 ore) NEI PROGETTI 

FINANZIATI DAL FONDO SOCIALE 

EUROPEO (PON – POR- PNRR ETC.) 

 

 

Max 10 

 

2 punti cad. 

  

C3. ESPERIENZE DI TUTOR 

COORDINATORE (min. 20 ore) NEI 

PROGETTI FINANZIATI DAL FONDO 

SOCIALE EUROPEO (PON – POR- 

PNRR ETC.)) 

 

Max 10 

2 punti cad.   
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C4. CONOSCENZE SPECIFICHE DELL' 

ARGOMENTO DELLA FORMAZIONE 
(documentate attraverso pubblicazioni o 
corsi seguiti (min 12 ore) per i quali è stato 
rilasciato un attestato) 
 

 

Max. 5 

 

2 punti cad. 

  

TOTALE 100 
  

1. È possibile presentare la candidatura solo per un profilo, o Esperto o Tutor, al fine di garantire l’agevole 

organizzazione dei percorsi formativi. 

      2 .  È possibile presentare la candidatura per massimo 3 CODICI INCARICO, O COME TUTOR O COME 

ESPERTO 

 

Articolo 4 – Termini e modalità presentazione candidatura 

Gli interessati dovranno far pervenire istanza corredata da: curriculum vitae in formato europeo, documento di identità 

valido e liberatoria privacy, entro le ore 12.00 del giorno 29 giugno2024  tramite posta elettronica 

rmis08900b@istruzione.it riportando nell’oggetto” Candidatura per lo svolgimento di percorsi per la transizione digitale 

o di formazione sul campo” 

Articolo 5 – Commissione di valutazione 

1. La Commissione è composta da n. 3 membri in possesso di specifiche professionalità nelle materie oggetto 

dell'Avviso di selezione. 

2. Ad essa compete l’organizzazione dei lavori istruttori, la verifica dei requisiti di ammissibilità, la 

valutazione dei candidati e la formazione della graduatoria. 

3. Nello svolgimento dei suoi compiti, la Commissione redige apposito verbale contenente i criteri di 

valutazione e i giudizi attribuiti a ciascun candidato. 

4. Verranno redatte n° 2 graduatorie distinte divise in “ESPERTI” e “TUTOR”, 

5. Il Dirigente Scolastico si riserva, anche successivamente alla attribuzione dell’incarico, di escludere il 

candidato ove non fosse possibile per il candidato rispettare gli orari dei corsi definiti dalla istituzione 

scolastica 
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Articolo 6 – Cause di esclusione 

Saranno escluse dalla valutazione le domande: 

- pervenute oltre i termini previsti; 

- pervenute con modalità diverse da quelle previste dal presente avviso; 

- sprovviste del curriculum vitae; 

- sprovviste di copia di un documento di riconoscimento in corso di validità. 

 

Articolo7 – Comunicazioni al candidato e validità della selezione 

La scuola non assume alcuna responsabilità per la dispersione di comunicazioni dipendenti da inesattezze 

nell’indicazione del recapito digitale. 

L’esito della selezione sarà comunicato direttamente al/i candidato/i individuato/i e pubblicata all’Albo on 

line della scuola.  

Articolo 8 – Attribuzione incarico, compiti e luogo di svolgimento 

Questa Istituzione Scolastica si riserva di procedere al conferimento degli incarichi anche in presenza di una 

sola domanda valida per ognuno di essi. 

L’attribuzione degli incarichi avverrà tramite provvedimento del D.S. assoggettando i compensi alle ritenute 

erariali, previdenziali e assistenziali previste dalla normativa vigente. 

Le attività inizieranno a partire dal mese di settembre 2024 e termineranno, presumibilmente, in data 

30/09/2025. 

Articolo 9 – Compenso previsto 

- TUTOR € 34,00 (Euro trentaquattro/00), inteso quale importo lordo stato, rapportato alle ore 

effettivamente prestate. 

-  ESPERTO € 122,00 (Euro centoventidue/00), inteso quale importo lordo stato, rapportato alle ore  

effettivamente prestate 

La liquidazione del compenso avverrà dopo la presentazione di tutti i documenti previsti e la verifica del time 

sheet delle attività svolte ed è soggetta alle variazioni previste all’Avviso di riferimento e dalla normativa 

relativa ai progetti PNRR, anche in caso di normative emanate dopo la scadenza del presente avviso e fino 

all’approvazione del rendiconto finale del progetto da parte delle autorità competenti 
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Articolo 10 - Responsabile del procedimento 

Ai sensi della legge 7 agosto 1990, n. 241, il Responsabile del procedimento per la presente procedura è 

Prof.ssa Maria Teresa Marano in qualità di Dirigente Scolastico e-mail istituzionale 

rmis08900b@istruzione.it    

 

 

Articolo 11 – Privacy 

Ai sensi del R.E. 2016/679 i dati personali forniti dagli aspiranti saranno raccolti presso l'Istituto per le 

finalità strettamente connesse alla sola gestione della selezione. I medesimi dati potranno essere comunicati 

unicamente alle amministrazioni pubbliche direttamente interessate a controllare lo svolgimento della 

selezione o a verificare la posizione giuridico-economica dell'aspirante. L'interessato gode dei diritti di cui 

all’art. 7 del citato R.E. 2016/679. 

Il presente avviso viene reso pubblico mediante pubblicazione su albo pretorio e amministrazione trasparente 

presenti sul sito web dell’istituto.          

 

           

                                                    IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

Prof.ssa Maria Teresa Marano 
Il documento è firmato digitalmente ai sensi del D.Lgs. 

82/2005 s.m.i. e norme collegate e sostituisce il 

documento cartaceo e la firma autografa. 
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